Na osnovu clana 24 stav 1 tatka 8 Zakona o pozoriSnoj djelatnosti
(,,Sluzbeni list RCG*, broj 60/01 1 ,,Sluzbeni list CG*, br. 75/10 1 40/11),
¢lana 11 Odluke o osnivanju Javne ustanove NikSi¢ko pozoriste (,,Sluzbeni
list RCG - Opstinski propisi“ br.2/00 i 35/05 i ,,Sl.list CG- Opstinski
propisi br.33/08 i 24/14), ¢l. 9 i 10 Zakona o nacionalnom okviru
kvalifikacije (,,Sluzbeni list CG* broj 80/10), Odluke o preuzimanju
sredstava opreme 1 zaposlenih iz dosadasnje Javne ustanove Centar za
kulturu NikSi¢ (,,Sluzbeni list — opStinski propisi®“ broj 47/15), 22 stav 1
alineja 9 Statuta Javne ustanove Niksi¢ko pozoriSte, Rjesenja o davanju
saglasnosti, br. 01-4396 od 18.06.2004. god, br. 01-10319 od 07.11.2005.
god, br. 01-030-30/3 od 29.12.2008. god, i br. 01-030-210 od 30.10.2014.
god, Pozori$ni savjet na sjednici odrzanoj 12.01.2016.god. godine donio
je

PRAVILNIK

0 izmjenama Pravilnika o organizaciji i sistematizaciji poslova i radnih
zadataka JU Niksi¢ko pozoriste

Clan 1

U Pravilniku o organizaciji i sistematizaciji poslova i radnih zadataka
broj 107-12 od 09.04.2012.godine, u ¢lanu 18 rijeéi :
,» Koji se imenuje od strane Osnivaca , Skupstine Opstine Niksi¢®, zamjenjuju
se rije¢ima, “ koje bira i razrjeSava Pozoris$ni savjet®.

Clan 2

U ¢lanu 19 rijeci : ,,29 radnih mjesta za 46 izvrSioca“ zamjenju se rije¢ima
,30 radnih mjesta za 51 izvrSioca®.



U ¢lanu 19, u dijelu Sistematizacija poslova i radnih zadataka

Clan 3

opisom, tabela se mijenja i glasi:

sa njihovim

r.b.

Naziv posla

Struc¢na sprema

Rad. isk.

br.iz.

Poseb. uslovi

Direktor

Visoko obrazovanje u
obimu 240 kredita
CSPK-a (VII 1 nivo
kvalifikacije
obrazovanja), FDU ili
fakultet

drustvenog smjera

3 godine

afirmis. lice iz
oblasti poz. i
film. umjetnosti

| UMJETNICKI SEKTOR

Umyjetnicki
direktor

Visoko obrazovanje u
obimu 240 kredita
CSPK-a (VI 1 nivo
kvalifikacije
obrazovanja), FDU,
Filozofski fakultet

3 godine

afirmisano lice
iz oblasti poz. i
filmske
umjetnosti

Glumac

Visoko obrazovanje u
obimu 240 kredita
CSPK-a (VII 1 nivo
kvalifikacije
obrazovanja), FDU -
odsjek gluma

1 godina

Dramaturg

Visoko obrazovanje u
obimu 240 kredita
CSPK-a (VII 1 nivo
kvalifikacije
obrazovanja), FDU -
odsjek dramaturgija

1 godina




Producent

Visoko obrazovanje u
obimu 240 kredita
CSPKA-a (VII 1 nivo
kvalifikacije
obrazovanja), FDU ili
Fakultet drustvenog
smjera

3 godine

JEDINICA POMOCNO - STRUCNOG OSOBLJA

Inspicijent

Vise obrazovanje u
obimu od 120 kredita
CSPK-a (V nivo
kvalifikacije
obrazovanja), drustveni
smjer

1 godina

1

Sufler

Srednje opste 1 strucno
obrazovanje u obimu od
240 kredita CSPK-a (1V
kvalifikacije
obrazovanja), drustveni
smjer

1 godina

II SEKTOR ZA TEHNICKO - SCENSKU PRODUKCIJU

JEDINICA IZVODENJA PREDSTAVE

Sef sektora za | Visoko obrazovanje | 3 godine 1
tehnicko - u obimu 240 kredita
scensku CSPK-a (VII 1 nivo
produkciju kvalifikacije
obrazovanja)
Sef pozornice | Srednje opste i 1 godina 1

stru¢no obrazovanje
u obimu od 240
kredita CSPK-a (IV
nivo kvalifikacije
obrazovanja)




10.

Majstor
rasvjete i
videa

Srednje opste i
stru¢no obrazovanje
u obimu od 240
kredita CSPK-a (IV
nivo kvalifikacije
obrazovanja)

1 godina

11.

Majstor tona

Srednje opste i
stru¢no obrazovanje
u obimu od 240
kredita CSPK-a (IV
nivo kvalifikacije
obrazovanja)

1 godina

12.

Dekorater -
rekviziter

Srednje opste 1
stru¢no obrazovanje
u obimu od 240
kredita CSPK-a (IV
nivo kvalifikacije
obrazovanja)

1 godina

13.

.

Sef fundusa

Srednje opste 1
stru¢no obrazovanje
u obimu od 240
kredita CSPK-a (IV
nivo kvalifikacije
obrazovanja)

1 godina

14.

Garderober
muske 1
zenske
garderobe

Srednje opste 1
stru¢no obrazovanje
u obimu od 240
kredita CSPK-a (IV
nivo kvalifikacije
obrazovanja)

1 godina

15.

Sminker-
frizer

Srednje opste 1
stru¢no obrazovanje
u obimu od 240
kredita CSPK-a (IV
nivo kvalifikacije
obrazovanja)

1 godina




IIT OPSTI SEKTOR

PRODUCENTSKO —- MARKETINSKA SLUZBA

16. Sef Visoko obrazovanjeu | 3 godine |1

marketinga obimu 240 kredita
CSPK-a (VII 1 nivo
kvalifikacije
obrazovanja)

17. Urednik Visoko obrazovanjeu | 3 godine |1
izdavacke obimu 240 kredita
djelatnosti CSPK-a (VII 1 nivo

kvalifikacije
obrazovanja)

18. Koordinator | Vise obrazovanje u |3 godine |2
filmskog i obimu od 120 kredita
djecijeg CSPK-a (V  nivo
programa kvalifikacije

obrazovanja), ili visoko
obrazovanje u obimu
od namanje 180
kredita CSPK-a

19. Reklamer Vise obrazovanje u 1 godina |1

obimu od 120 kredita
CSPK-a (V nivo
kvalifikacije
obrazovanja)

20. Referent Srednje opste i stru¢no | 1 godina | 2
prodaje obrazovanje u obimu

od 240 kredita CSPK-a
(IV nivo kvalifikacije
obrazovanja)

21. Administrator | Visoko obrazovanjeu |1 godina |1 Polozen
u marketingu- | obimu od 240 kredita struéni
sluzbenik za | CSPK-a (VII 1 ispit
javne nivo kvalifikacije sluzbenik
nabavke obrazovanja) a za javne

nabavke




22,

Saradnik u
marketingu

Srednje opSte 1 stru¢no
obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a
(IV nivo kvalifikacije
obrazovanja)

1 godina

23.

Organizator
opstih
poslova

RACUNOVODSTVENO-FINANSIJSKA SLUZBA

Srednje opste 1 stru¢no
obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a
(IV nivo kvalifikacije
obrazovanja)

1 godina

24,

Sef
ra¢unovodstva

Visoko obrazovanje-
Ekonomski fakultet
(VII 1 nivo
kvalifikacije
obrazovanja)

3 godine

1

Cert. 0
poloZenom
stru¢nom
zvanju
racunovodstve
no-
knjigovodstven
e poslove

25.

Materijalni
knjigovoda —
blagajnik

Srednje opste i
stru¢no obrazovanje u
obimu od 240 kredita
CSPK-a (IV nivo
kvalifikacije
obrazovanja)

1 godina

26.

Biletar

Srednje opste 1
stru¢no obrazovanje u
obimu od 240 kredita
CSPK-a (IV nivo
kvalifikacije
obrazovanja)

1 godina

SLUZBA ZA OPSTE I PRAVNE POSLOVE

217.

Sekretar

Visoko obrazovanje
u obimu 240 kredita
CSPK-a — Pravni
fakultet (V11 1 nivo
kvalifikacije
obrazovanja)

3 godine

1




28.

Referent za | Vise obrazovanje u |1 godina 1
rad i radne obimu od 120
odnose

kredita CSPK-a (V
nivo  kvalifikacije
obrazovanja)

29.

Arhivar Srednje opste i 1 godina 2

stru¢no obrazovanje
u obimu od 240
kredita CSPK-a (IV
nivo kvalifikacije
obrazovanja)

30.

Higijeni¢arka | Osnhovno 1 godina 3

obrazovanje (I 2
nivo kvalifikacije
obrazovanja) ili
srednje obrazovanje
u obimu od najmanje
180 kredita CSPK-a
(1 ili 1V nivo
kvalifikacije
obrazovanja)

U ¢lanu 19, u tekstualnom dijelu Opis poslova i radnih zadataka:

- Redni broj ,,4. Inspicijent™ mijenja se 1 glasi:

,,4. Dramaturg

prati dramska djela domace 1 svjetske dramaturgije 1 pronalazi
djela koja nude prihvaltljiva rjeSenja 1 ideje, 1 predlaze
umjetniCkom direktoru djela koja smatra najpogodnijim za rad u
Pozoristu,

prati domaca 1 strana djela koja se stavljaju na repertoar 1 daje
misljenje o njima,

daje koncepcijska objasnjenja za nove dramske komade,
dramatizuje romane, pripovjetke, dnevnike i druge vrste literarnih
proizvoda za potrebe scenskog izvodenja,

predlaze okvirni plan repertoara,




- vodi posebnu brigu o obezbjedivanju domacih tekstova, animira
pisce i prevodioce, razgovara o saradnji sa njima i realizuje istu,

- na svim projektima saraduje sa piscem, rediteljem, glumcima i
ostalim umjetnickim saradnicima prilikom rada na predstavi,

- obezbjeduje prevod 1 prekucavanje djela u saradnji sa
odgovaraju¢im sluzbama,

- obezbjeduje tekstove djela i njihovo blagovremeno dostavljanje
ucesnicima u predstavi,

- prati rad na probama i stara se o sprovodenju svih dramaturskih,
lektorskih 1 sli€nih poslova vezanih za predstavu,

- prisustvuje svim preglednim i kontrolnim probama,

- deZura na predstavama prema rasporedu dezurstva,

- vodi 1 materijalno je odgovoran za biblioteku Pozorista,

- stalno obnavlja biblioteku Pozorista,

- sreduje inventarsku evidenciju novoprispjelih knjiga 1 asopisa,

- prikuplja iz Stampe isjeCke 1 prepise Clanaka, kao 1 kritike o
predstavama,

- Uredno vodi arhiv (dokumentacioni centar Pozorista),

- saraduje sa novinarima, radio 1 televizijom,

- prati proces stvaranja predstave radi kompletnijeg formiranja
neposredne grade,

- obavlja i druge poslove 1 zadatke koji proizilaze iz sadrzaja ovog
radnog mjesta koje mu odredi direktor, odnosno rukovodilac
sektora.

- Redni broj ,,5. Sufler mijenja se i glasi:
,»J. Producent

- ucestvuje u utvrdivanju operativnog plana rada na predstavi —
projektu u svim elementima,

- stara se o obezbjedenju svih predvidenih procesa od prve probe
do premijere,

- koordinira rad svih glavnih nosilaca projekta,

- saraduje sa rukovodiocima svih sektora 1 sluzbi radi
blagovremenog ispunjavanja rokova,

- vodi brigu o dobroj radnoj atmosferi i radnoj ekipi koja ostvaruje
projekat,

- predlaze oblike reklame i propagande za predstavu na kojoj radi,

- ostvaruje kontakte sa zainteresovanim subjektima i publikom i
predlaze naCine povezivanja sa istim,



- predlaze plan prikazivanja predstava poslije premijere,

- predlaze plan gostovanja za predstavu koju vodi,

- vodi dnevnik rada o nastanku predstave u svim fazama i
obezbjeduje optimalne uslove za rad,

- obavlja 1 druge poslove koji proizilaze iz sadrzaja ovog radnog
mjesta koje mu odredi direktor u skladu sa Zakonom, Statutom i
drugim opstim aktima PozoriSta.*

- Redni broj ,,6. Urednik pozoriSne produkcije - koordinator® mijenja se i
glasi:

,,0. Inspicijent

- upoznaje se sa djelom koje treba da se igra u Pozoristu,

- do premijere vodi “inspicijentsku knjigu" koja predstavlja
zvani¢an dokument o probama, problemima i teSko¢ama na koje
se nailazi prilikom rada na predstavi,

- vodi dnevnik rada na reprizama,

- prati dolazak svih ucesnika na probe i predstave,

- vodi probe i predstave,

- odgovoran je za disciplinu na probama i predstavama,

- vodi svaku drugu predstavu, samo izuzetno uz zahtjev reditelja
ovo pravilo se mijenja,

- vr$i kontrolu ispravnosti 1 valjanosti svih elemenata neophodnih
za probe i predstave,

- vr$i blagovremene pripreme glumaca 1 drugih umjetnika za
izlazak na scenu, iste blagovremeno poziva na scenu,

- prati tokove proba i predstava i na vrijeme daje upustva i pozive
odgovaraju¢im sluzbama i umjetnicima da otpocnu ili zavrSe svoj
proces rada,

- daje znak za pocetak predstave, za pocCetak i zavrSetak probe, za
gaSenje 1 paljenje svijetla u publici (sali),

- obavlja i druge poslove koji su u funkciji povezivanja rada
umjetnika sa radom tehnike na sceni i njihovim ukupnim radom
sa publikom,

- obavlja 1 druge poslove koji proizilaze iz sadrZzaja ovog radnog
mjesta koje mu odredi direktor, odnosno rukovodilac sektora.*



- Redni broj ,,7.Urednik filmskog programa — koordinator* mijenja se i glasi:

,.7. Sufler

- vodi "suflersku knjigu" u koju biljezi sve $to je vazno za konacan,
potpun, akcentovan (lektorski) 1 tacan tekst djela

- suflira predstave po utvrdenom repertoarskom programu,

- ucestvuje na svim probama i predstavama prema rasporedu,

- prati rad glumaca prilikom proba i tekstualno im asistira,

- interveniSe kod odudaranja tekstova i radnje,

- pomaze glumcima kod ucenja 1 pravilnog izgovaranja teksta na
probi,

- duzan je javiti se inspicijentu 10 minuta prije probe i jedan sat
prije predstave u kojoj ucestvuje,

- upoznaje se u toku spremanja sa novim komadima i djelima kako
bi mogao da preuzme svaku predstavu uspjesno,

- bez odobrenja dramaturga i reditelja ne moze vrSiti razmjenu
proba i predstava s drugim licima,

- duzan je poStovati sve dramaturSke 1 rediteljske zahtjeve,

- uredno vodi suflersku knjigu, kako bi se posao u slucaju
njegovog odsustva mogao normalno obavljati,

- obavlja 1 druge poslove koji proizilaze iz sadrZzaja ovog radnog
mjesta koje mu odredi direktor, odnosno rukovodilac sektora.*

- Redni broj ,,8. Sef pozornice” mijenja se i glasi:

,,8. Sef sektora za tehni¢ko-scensku produkciju

- rukovodi Sluzbom za tehni¢ko — scensku produkciju,

- odgovoran je za organizacionu i prakti¢nu koordinaciju sluzbe,

- odgovoran je za scenu i salu prilikom njihovog ustupanja na

kori$¢enje drugim licima,

- koordinira realizacijom sopstvene 1 gostuju¢e pozorisne produkcije,

- odgovara za kvalitet i tehni¢ko — scensku organizaciju proba i
predstava,

- sa rediteljem, scenografom i drugim ucesnicima priprema probe na
sceni, tehnicke, generalne 1 dr.,

- rukovodi poslovima transporta,

- vodi evidenciju o materijalnim zaduzenjima,



- obavlja i druge poslove, koji proizilaze iz sadrzaja ovog radnog

mjesta, koje mu odredi direktor, u skladu sa Zakonom, Statutom
1 drugim opStim aktima PozoriSta.*

- Redni broj ,.9. Sef scene — majstor svijetla® mijenja se i glasi:

,.9. Sef pozornice

organizuje rad na pozornici i odreduje radnike za svaku probu i
predstavu koja se odvija na pozornici (rekvizita, dekorateri...),
odgovara za rad scenskih radnika,

stara se da cjelokupni poslovi na pozornici budu pravilno i
podjednako rasporedent,

vodi evidenciju o radu binskog 1 tehni¢kog osoblja,

saCinjava predlog plana 1 rada binskog 1 tehni¢kog osoblja,

vodi brigu o pozornici sa svim njenim uredajima,

vodi brigu o potpunom 1 tacnom namjeStanju pozornice prema
nacrtima, kako za probe, tako i za predstave,

vodi planiranje i raspored elemenata pozornice,

vodi racuna o dekoru i ostalom inventaru na pozornici,

- brine se o pravovremenom i tacnom utovaru i transportu dekora,
rekvizite i drugih neophodnih elemenata za odrzavanje predstave na
gostovanjima,

saraduje sa inspicijentom i prije predstave predaje mu pozornicu
postavljenu prema utvrdenim tlocrtima scenografa, reditelja 1
Sefa tehnike,

odgovoran je za potpuno tatno obavljanje svih postavljenih
zadataka na pozornici i za rad svih radnika u njegovom
djelokrugu,

odgovoran je za scenu i salu prilikom njihovog ustupanja na
kori$¢enje drugim licima,

obavlja i druge poslove koji proizilaze iz sadrzaja ovog radnog
mjesta koje mu odredi direktor, odnosno rukovodilac sektora“.

- Redni broj ,,10. Ton majstor* mijenja se 1 glasi:

,,10. Majstor rasvjete i videa

organizuje i vodi rasvjetu i video projekcije na probama,
predstavama 1 svim programima u produkciji Pozorista,



prisustvuje probama gdje prima uputstva u vezi rasvjete i video
projekcija,

rukovodi, kontroliSe ispravnost i odrZzava sve uredaje tehni¢kog
fundusa,

po potrebi obavlja poslove na video uredajima 1 realizuje filmske
projekcije u Pozoristu,

trebuje potreban materijal za odrzavanje inventara 1 instalacija na
sceni

daje predlog plana rada koji se odnosi na stanje tehni¢kog
fundusa,

vodi kartoteku inventara uredaja,

vrsi utovar, istovar i razmjestaj elektro-opreme za predstave,
obavlja 1 druge poslove koji proizilaze i1z sadrZzaja ovog radnog
mjesta koji su mu povjereni od strane direktora, odnosno
rukovodioca sektora.*

- Redni broj ,,11. Dekorater — rekviziter mijenja se i glasi:

,,11. Majstor tona

organizuje i vodi tonsku obradu na probama, predstavama i svim
programima u produkciji Pozorista,

rukovodi, kontroliSe ispravnost 1 odrzava sve uredaje tehnickog
fundusa,

prisustvuje probama gdje prima uputstva u vezi tonske obrade,

po potrebi obavlja poslove na video uredajima i realizuje filmske
projekcije u Pozoristu,

trebuje potreban materijal za odrzavanje inventara,

daje predlog plana rada koji se odnosi na stanje tonskog fundusa,
vodi kartoteku inventara tonskih uredaja,

vr§i utovar, istovar i razmjestaj tonske opreme za predstave,
obavlja i druge poslove koji proizilaze iz sadrzaja ovog radnog
mjesta koje mu odredi direktor, odnosno rukovodilac sektora.*

- Redni broj ,,12. Sef fundusa“ mijenja se i glasi:

,,12. Dekorater — rekviziter

vrsi sve dekoraterske poslove,
vrsi poslove postavljanja i upravljanja dekorom,



- ucestvuje na svim probama 1 predstavama 1 oprema pozornicu
odredenom pozori$no- scenskom opremom,

- vrsi sve rekviziterske poslove,

- vr$i utovar 1 istovar pozoriSnog materijala iz magacina u zgradi
PozoriSta 1 van nje,

- ucestvuje na svim probama 1 predstavama 1 oprema pozornicu
odredenom pozori$no- scenskom rekvizitom,

- stara se o ispravnosti i tacnoj izmjeni elemenata rekvizite,

- blagovremeno prijavljuje nedostatke na rekvizitama,

- obavlja plakatiranje za sve programe ,

- brine o sceni 1 sali prilikom njihovog ustupanja na koriS¢enje
drugim licima,

- obavlja i druge poslove koji proizilaze iz sadrzaja ovog radnog
mjesta, a koje mu odredi direktor, odnosno rukovodilac sektora.*

- Redni broj ,,13. Garderober muske 1 Zenske garderobe* mijenja se 1 glasi:

,,13. Sef fundusa

- organizuje 1 rukovodi cjelokupnim fundusom Pozorista,

- organizuje i rukovodi svim garderoberskim poslovima,

- vodi evidenciju o stanju fundusa,

- trebuje potreban materijal za fundus,

- vodi knjigu predmeta garderobe po predstavama,

- vodi knjigu predmeta garderobe i iste izdaje uz revers,

- blagovremeno prijavljuje sve nedostatke vezane za muski dio
garderobe,

- obavlja 1 druge poslove koji proizilaze iz sadrZzaja ovog radnog
mjesta, koje mu odredi direktor, odnosno rukovodilac sektora.*

- Redni broj ,,14. sSminker — Frizer* mijenja se i glasi:
,,14. Garderober muske i Zenske garderobe

- redovno obavlja pranje rublja iz garderobe umjetnickog osoblja,

- pegla oprano rublje,

- vrsi sve garderoberske poslove potrebne za muski 1 Zenski dio
ansambla Pozorista,

- priprema i iznosi kostime potrebne za predstavu,

- blagovremeno prijavljuje sve nedostatke vezane za muski i
zenski dio garderobe,



pakuje 1 priprema musSku 1 zensku garderobu za transport i
pomaze pri utovaru i istovaru iste,

po potrebi vrsi ispomo¢ muskom i Zzenskom krojacu,

pere prikladan inventar iz frizeraja, rekvizite ...,

stara se 0 urednosti prostorija garderobe,

obavlja 1 druge poslove koji proizilaze iz sadrzaja ovog radnog

mjesta koje mu odredi direktor, odnosno rukovodilac sektora.

- Redni broj ,,15. Sef marketinga* mijenja se i glasi:

,,15. Sminker — frizer

obavlja sve Sminkerske poslove za potrebe ansambla,

obavlja sve frizerske poslove za potrebe ansambla,

obavlja vlasuljarske poslove,

stara se 0 osnovnim sredstvima rada i za isti je materijalno
odgovoran,

trebuje potreban materijal i isti sravnjuje,

obavlja i druge poslove koji proizilaze iz sadrzaja ovog radnog
mjesta koje mu odredi rukovodilac sektora,

vrsi sve frizerske poslove za potrebe ansambla,

stara se 0 osnovnim sredstvima rada i za isti je materijalno
odgovoran,

trebuje potreban materijal,

obavlja 1 druge poslove koji proizilaze iz sadrzaja ovog radnog

mjesta koje mu odredi direktor, odnosno rukovodilac sektora.*

- Redni broj ,,16. Producent* mijenja se 1 glasi:

,,16. Sef marketinga

informiSe javnost preko sredstava javnog informisanja o radu
PozoriS§ta o predstavama na repertoaru i o planovima rada
Pozorista,

izraduje plan rada sektora reklame i1 propagande u dogovoru sa
umjetnickim direktorom, dramaturgom, scenografom i1 drugim
umjetniCkim Sefovima 1 rukovodiocima, koji vode brigu o
planiranju rada, predstavama i animiranju publike,

utvrduje oblik reklame 1 propagande sa rediteljem predstave
(izbor fotosa sa scenama, portretima rada na probama i dr.),



- radi na utvrdivanju potreba publike putem anketa, istraZivanja,
razgovora, intervjua,

- radi na pronalaZenju najadekvatnijih oblika reklame,

- ucestvuje u predlaganju djela za repertoar Pozorista,

- ucestvuje u sastavljanju nedjeljnog 1 mjeseCnog repertoara
Pozorista,

- obavlja 1 druge poslove koji proizilaze iz sadrzaja ovog radnog
mjesta koje mu odredi direktor u skladu sa Zakonom, Statutom i
drugim opstim aktima Pozorista.*

- Pod rednim brojem 17. rijeéi ,,Organizator kulturnih aktivnosti“ mijenja se
rije¢ima : ,,Urednik izdavacke djelatnosti®.

- Redni broj ,,18. Reklamer* mijenja se 1 glasi:
,»18. Koordinator filmskog 1 djecijeg programa

- koordinira realizacijom programske koncepcije iz oblasti
pozoriSne, filmske 1 muzicke produkcije,

- predlaze izbor sadrzaja filmskog 1 djecijeg programa,

- predlaze oblike i profile reklame 1 propagande,

- ucestvuje u izradi Programa rada i IzvjeStaja o realizovanoj
programskoj koncepciji,

- rukovodi 1 odgovara za realizaciju repertoarskih sadrZaja,

- obavlja 1 druge poslove koji proizilaze iz sadrZzaja ovog radnog
mjesta koje mu odredi direktor u skladu sa Zakonom, Statutom i
drugim opstim aktima Pozorista.*

- Redni broj ,,19. Administrator u marketingu* mijenja se 1 glasi:
,,19. Reklamer

- obavlja poslove reklame i propagande,

- stara se o informisanju gradana 1 ostalih subjekata o predstavama
na repertoaru i planovima rada Pozorista,

- radi na Sirenju pozoriSne kulture,

- saraduje sa direktorom 1 umjetnickim direktorom u organizovanju
okruglih stolova, seminara, predavanja, prakti¢nih vjezbi u
oblasti pozoriSne djelatnosti 1 pomaze istima u organizaciji i
realizaciji njihovog rada,



unapreduje reklamu 1 propagandu 1 prati svjetska dostignuca u
0voj oblasti,

stara se o izgledu i blagovremenom postavljanju izloga i panoa,
ucestvuje u pripremi i izradi svih vrsta reklamnog materijala,
obavlja i druge poslove koji proizilaze iz sadrzaja ovog radnog
mjesta koje mu odredi direktor, odnosno rukovodilac sektora.*

- Redni broj ,,20. Saradnik u marketingu* mijenja se i glasi:

,,20. Referent prodaje

obavlja operativne poslove vezane za prodaju,

pregovara o prodaji ulaznica za predstave i druge manifestacije
Pozorista,

fakturiSe 1 prodaje ulaznice za sve komercijalno — programske
sadrzaje Pozorista,

kontroliSe dnevne izvjestaje o prihodu od prodatih ulaznica 1
ostalih sadrzaja Pozorista,

ucestvuje u pripremi i izradi svih vrsta reklamnog materijala,
obavlja 1 druge poslove koji proizilaze iz sadrzaja ovog radnog

mjesta, a koje mu odredi direktor, odnosno rukovodilac sektora.*

- Redni broj ,,21. Organizator opstih poslova® mijenja se i glasi:

,,21. Administrator u marketingu

obavlja administrativno — pravne poslove neophodne za
funkcionisanje marketinga Pozorista,

organizuje i sprovodi kompletan postupak javnih nabavki u skladu
sa Zakonom o javnim nabavkama,

priprema mjesecne 1 godiSnje planove javnih nabavki u Pozoristu 1
prati njihovu realizaciju,

priprema tendersku dokumentaciju i javno oglasavanje,

izraduje ugovore sa odabranim ponudacima, sacinjava izvjestaj o
sprovedenim postupcima i realizovanim javnim nabavkama,

vodi evidenciju o sklopljenim ugovorima s tre¢im licima,

prati 1 kontroliSe troSkove 1 efekte marketinskih aktivnosti,

izraduje ugovore, nacrte odluke 1 rjeSenja za potrebe marketinske
sluzbe,

obavlja i druge poslove koji proizilaze iz ovog radnog mjesta, po
nalogu direktora, odnosno neposrednog rukovodioca.*



- Redni broj ,,22. Referent prodaje* mijenja se i glasi:

,,22. Saradnik u marketingu

priprema za distribuciju reklamno - propagandni materijal
korisnicima usluga,

stara se 0 organizovanoj prodaji ulaznica,

stara se 0 nabavljanju reklamno - propagandnog materijala,
pomaze u obavljanju poslova reklame i propagande,

stara se o propagandnom materijalu predstava ( plakati, afisi, video
kasete, pozivnice...),

obavlja i druge poslove koji proizilaze iz ovog radnog mjesta, po

nalogu direktora,odnosno neposrednog rukovodioca.

- Redni broj ,,23. Sef radunovodstva“ mijenja se i glasi:

,»23. Organizator opStih poslova

obavlja sve poslove koji se odnose na organizaciju pripremanja i
1izvodenja predstava iz sopstvene ili gostujuce produkcije,

stara se 0 blagovremenom pribavljanju svih neophodnih elemenata
koji se odnose na scenografiju i kostimografiju tokom pripreme i
izvodenja predstave,

saraduje sa umjetnickim direktorom, rediteljem, scenografom 1
kostimografom na obezbjedivanju 1 stvaranju uslova za nesmetan
rad na pripremi i realizaciji predstave,

odgovoran je da prilikom gostovanja sa predstavom iz sopstvenog
repertoara obezbijedi sve potrebne uslove anasamblu predstave kao
I neophodne uslove za realizaciju iste,

saraduje sa tehnickom produkcijom i razvodnicama na stvaranju
optimalnih uslova za realizaciju predstave,

obavlja i druge poslove koji proizilaze iz sadrzaja ovog radnog
mjesta, a koje mu odredi direktor, odnosno rukovodilac sektora.*

- Redni broj ,,24. Materijalni knjigovoda — blagajnik* mijenja se 1 glasi:

,,24. Sef ra¢unovodstva

organizuje 1 rukovodi radom racunovodstva,
brine se o pravilnoj primjeni propisa iz oblasti racunovodstva,



- uCestvuje u izradi godiSnjih planova rada,

- stara se o namjenskom koriS¢enju sredstava,

- vr$i uplatu svih virmanskih racuna,

- sastavlja periodi¢ni obracun i zavr$ni racun kao i finansijski
1zvjestaj Pozorista,

- kontaktira sa Sluzbom planog prometa i1 bankom,

- vodi racuna o blagovremenom 1 taCnom registrovanju poslovnih
promjena u knjigovodstvu,

- vr$i kontrolu radnika racunovodstva,

- izdaje potrebne tabelarne preglede i obrasce licnih dohodaka i stara
se o tanom obracunu li¢nih dohodaka,

- vrSi analize finansijskog poslovanja u Pozoristu,

- kontira sva dokumenta na knjiZenje,

- brine o osiguranju obrtnih sredstava,

- vrsi knjiZzenje svih dokumenata finansijskog knjigovodstva,

- vodi 1 evidentira dobavljace, izdaje fakture kupaca, obraCune iz
gradansko-pravnih odnosa, ugovore o djelu i autorske honorare u
odgovarajuce propisane knjige za evidentiranje,

- knjiZi analitiku doprinosa na li¢ne dohotke,

- izraduje sravnjivanje 1 Salje opomene, saglasnosti, saldo
dobavlja¢ima 1 kupcima, vodi mati¢nu evidenciju li¢nih dohodaka,
evidentira troSkove po mjestima nastajanja i vodi evidenciju,

- prati izvrSenje troSkova 1 planskih zadataka,

- obavlja i druge poslove koji proizilaze iz sadrzaja ovog radnog
mjesta a koje mu odredi direktor u skladu sa Zakonom, Statutom i
drugim aktima PozoriSta.*

- Redni broj ,,25. Biletar* mijenja se 1 glasi:
,,25. Materijalni knjigovoda — blagajnik

- knjizi sve promjene u materijalnom knjigovodstvu,

- pravi kalkulacije koStanja predstava na osnovu utroSenog
materijala,

- vr$i obratun radnth naloga 1 na osnovu istih zaduzuje
(pojedinacno),

- pravi temeljnicu o utroSenom materijalu, sithom inventaru, nabavci
sitnog inventara,

- vodi evidenciju sitnog inventara,

- vr$i godi$nji otpis sitnog inventara po artiklima i1 predstavama,

- vodi knjigovodstvo osnovnih sredstava,



- vr$i obracun amortizacije i1 revalorizacije osnovnih sredstava,

- vodi evidenciju reversa o imovini PozoriSta, privremeno datoj na
upotrebu drugim subjektima,

- stara se o0 postavljanju inventarskih brojeva,

- obraCunava zaradu zaposlenih (startni dio, varijabilni dio,
bolovanje, topli obrok i dr.),

- vodi blagajnu,

- vodi kartoteku li¢nih dohodaka,

- vrSi gotovinsku isplatu u okviru odobrenog blagajnickog
maksimuma,

- sastavlja izvjeStaje o blagajnickom poslovanju,

- vr$i uplatu 1 podizanje novca kod banke,

- 1ispisuje gotovinske ¢ekove 1 virmanske naloge,

- obavlja 1 druge poslove koji proizilaze iz sadrzaja ovog radnog
mjesta, a koje mu odredi direktor,odnosno rukovodilac sektora.*

-Redni broj,,26. Sekretar* mijenja se i glasi:

,,25. Biletar*

- prodaje ulaznice za predstave 1 druge manifestacije Pozorista,

- izraduje dnevni izvjestaj o prihodu prodatih ulaznica,

- predaje dnevni izvjestaj 0 prihodu od prodatih ulaznica sa blokom i
novcem najkasnije 24 Casa posle predstave, sluzbi za
racunovodstveno - finansijske poslove,

- kontaktira sa pravnim 1 fizickim licima u vezi sa prodajom
ulaznica,

- vrsi poslove kojima se obezbjeduje prodaja i distribucija ulaznica
za predstave Pozorista,

- obavlja 1 druge poslove koji proizilaze iz sadrzaja ovog radnog
mjesta a koje mu odredi direktor, odnosno rukovodilac sekt

Redni broj ,,27. Referent za rad 1 radne odnose* mijenja se 1 glasi:
,,27. Sekretar

- rukovodi sluzbom opstih poslova,
- stara se o zakonitosti odluka organa Pozorista,



- stara se o blagovremenim pripremama i sazivanju sjednica organa
Pozorista,

- brine se o cjelokupnom i pravilnom radu Pozorista,

- izraduje nacrte 1 uobliCava konacne tekstove normativnih akata
Pozorista,

- daje pravne savjete 1 tumacenje propisa svim organima u Pozoristu,

- obavlja poslove pravne preventive prilikom donoSenja odluka,
zakljucivanja ugovora sa tre¢im licima,

- stara se o blagovremenom sprovodenju postupaka u Pozoristu,

- vodi cjelokupnu personalnu dokumentaciju Pozorista,

- dostavlja raunovodstvu sva reSenja o isplatama i ugovore,

- vodi mati¢nu evidenciju,

- vodi evidenciju svih sporova,

- vodi evidenciju svih sklopljenih ugovora,

- obavlja i druge poslove koji proizilaze iz sadrzaja ovog radnog
mjesta, a koje mu odredi direktor u skladu sa Zakonom, Statutom i
drugim opStim aktima Pozorista.*

- Redni broj ,,28. Arhivar® mijenja se i glasi:
,,28. Referent za rad 1 radne odnose

- vodi i sreduje zapisnike sa sastanaka,

- izraduje rjeSenja 1 odluke u vezi prava i obaveza zaposlenih,

- izraduje reSenja o godiSnjim odmorima,

- objavljuje oglase i konkurse o radnim mjestima,

- izraduje rjeSenja o zasnivanju radnog odnosa,

- vodi evidenciju svih sklopljenih ugovora,

- brine o isticanju na oglasnoj tabli svih odluka Pozorista,

- organizuje nabavku strucne literature, ¢asopisa i sluzbenih listova,

- obavlja 1 druge poslove koji proizilaze iz sadrzaja ovog radnog
mjesta, a koje mu odredi direktor, odnosno rukovodilac sektora.*

- Redni broj ,,29. Higijeni¢arka® mijenja se i glasi:
,,29. Arhivar

- stara se o pecatima i1 vodi djelovodnik,



- stara se o urednom evidentiranju poste, te putem dostavne knjige
istu dostavlja rukovodiocima sektora,

- Cuva zapisnike sa sastanaka,

- isti¢e na oglasnu tablu odluke Pozorista,

- obavlja sve potrebne kancelarijske poslove za direktora Pozorista,

- priprema i sreduje prispjele materijale direktora Pozorista,

- posebno se brine o ¢uvanju materijala sa oznakom svih stepena
povjerljivosti,

- Cuva personalnu dokumenataciju Pozorista,

- obavlja sve daktilografske poslove za potrebe Pozorista,

- obavlja 1 druge poslove koji proizilaze iz sadrzaja ovog radnog
mjesta koje mu odredi direktor, odnosno rukovodilac sektora.*

- Poslije rednog broja ,,29 dodaje se redni broj koji glasi:
,»30. Higijenicarka

- svakodnevno odrzava c¢istoéu na pozornici, probnoj sali, u
garderobama, kancelarijama, hodnicima, pomoénim 1 sanitarnim
prostorijama pozorista,

- vr$i odrZzavanje namjeStaja 1 uredaja,

- obavlja ¢iS€enje 1 pranje prozora 1 reklamnih izloga,

- obavlja CiS¢enje 1 pranje elemenata dekora i1 scenske rekvizite
prema nalozima i rasporedu obavljanja ovih poslova,

- stara se o blagovremenoj nabavci potrebnog materijala i sredstava
za odrzavanje Cistoce 1 higijene,

- po potrebi obavlja sve poslove sa ¢iS¢enjem u zgradi i1 prostorijama
pozorista,

- iznosi otpadni materijal iz zgrade na odredeno mjesto,

- Cisti 1 odrzava Cistocu na sceni 1 van nje nakon odigranih proba i
predstava,

- podize prispjelu postu iz gradske poste za potrebe Pozorista,

- urucuje pozive, obavjeStenja 1 poruke u zgradi ili van nje,

- obavlja pranje rublja iz garderobe umjetni¢kog osoblja,

- nakon suSenja pegla oprano rublje,

- za svoj rad neposredno odgovara rukovodiocu sektora,

- obavlja 1 druge poslove koji proizilaze iz sadrzaja ovog radnog
mjesta koje mu odredi direktor, odnosno rukovodilac sektora.*



Clan 4

Odluka o izmjenama Pravilnika o organizaciji i sistematizaciji poslova i
radnih zadataka JU Niksicko pozoriste stupa na snagu osmog dana od dana
objavljivanja na oglasnoj tabli Javne ustanove NikSicko pozoriste, nakon
dobijanja saglasnosti od strane Osnivaca.
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